LICEUL TEORETIC SANITAR BISTRITA
B-dul Republicii nr. 18 , 420057
Secretariat:  0263-212919 Fax: 0263-213605
Contabilitate: 0363-401554
sanitarbn@gmail.com / www.sanitarbn.ro

) MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. 3938/15.11.2022

ANUNT ORGANIZARE CONCURS POST CONTRACTUAL VACANT

Liceul Teoretic Sanitar Bistrita, judetul Bistrita-Nasaud, organizeaza concurs pentru ocuparea
postului contractual vacant de Administrator financiar, gradul Il, studii superioare, din cadrul
compartimentului Contabilitate, durata contractului individual de munca nedeterminata, durata timpului de
munca normala de 8 ore/zi, 40 ore/sdptamana.

Concursul se va organiza in conformitate cu prevederile H.G. nr.1336 din 28.10.2022, pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

1.CONDITII GENERALE:
a) are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul

privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime n specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra autoritatii,
contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei,
infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a
exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau
fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

2. CONDITIILE SPECIFICE:
*Studii superioare economice de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in

domeniul economic;

*Vechime in specialitatea studiilor necesare executarii functiei de minim 5 ani.

3. DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut — site www.sanitarbn.ro

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

c) copia certificatului de cdsatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari, precum
si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau
institutia publica;



http://www.sanitarbn.ro/

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ( model anexa 3 din HG
1336/2022 publicat in MO 1078/8.11.2022), care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin.
(2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare,
pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de Tnvatamant, sanatate sau protectie social3,
precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta,
persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau
evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european, semnat si datat pe fiecare pagina.

Copiile de pe actele prevazute se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea
»conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

4. DEPUNEREA DOSARELOR DE CONCURS: pana in data de 9.12.2022, intre orele 9.00-11.00, la
secretariatul unitatii. In data de 9.12.2022 dosarele se depun pani la ora 10.00.

5.CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI pentru Ocuparea postului vacant de Administrator
financiar II-S :

ETAPE DE CONCURS DATA/PERIOADA OBSERVATII

* Publicarea anuntului 15.11.2022 -Monitorul Oficial,

site posturi.gov.ro

- presa locala sau
nationala

- site si sediul Liceului
Teoretic Sanitar Bistrita

* Depunerea dosarelor de inscriere Pana in data 9.12.2022, ora | La secretariatul Liceului
10.00 Teoretic Sanitar Bistrita,
bd.Republicii nr. 18
* Verificarea , validarea si afisarea 12.12.2022, ora 11,00
rezultatelor in urma selectiei dosarelor La sediul institutiei
Depunerea contestatiilor privind selectia 12.12.2022, intre orele
dosarelor 12,00-13.00
Afisarea rezultatelor finale Tn urma 13.12.2022, ora 15.00 Site si sediul institutiei
contestatiilor
*Desfasurarea concursului: La sediul institutiei
e Proba scrisd 14.12.2022, ora 9,00
Afisarea rezultatelor probei scrise 14.12.2022, ora 19,00
Contestatii la proba scrisa 15.12.2022, orele 9.00 -
10.00
Afisarea rezultatelor finale in urma 15.12.2022, orele 11.00
contestatiilor
e Interviul 16.12.2022 (minim 15 La sediul institutiei

minute de candidat)
programarea se va afisa

*Afisarea rezultatelor finale 16.12.2022, pana la ora Site si sediul institutiei
18.00

Timp de lucru proba scrisa : 2 ore

Candidatii se vor prezenta avand asupra lor actul de identitate.



6.Tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a postului de Administrator financiar Il :
Tematicd pentru concurs:
1. Organizarea contabilitatii la unitatile de invatdmant, respectiv inregistrarile contabile si documentele in
baza carora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice institutiei de invatamant:
= Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
= QOperatiunile privind decontarile cu furnizorii;
= Operatiunile privind decontarile cu clientii;

2. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

3. Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor

4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

5. Criterii generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar

6. Decontarea cheltuielilor de transport pentru elevii care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu

7. Criteriile si cuantumul sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de
protectie sociald "Bani de liceu"

Statutul personalului didactic — Titlul 1V

9. Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.

o

Bibliografie concurs:

= Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

= ORDIN nr. 4426/20.07.2021 privind aprobarea Metodologiei de decontare a cheltuielilor de transport
pentru elevii care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu

= ORDIN nr. 5379/07.09.2022 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatamantul preuniversitar

» HOTARARE nr. 1.488 din 9 septembrie 2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului
financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu"

= Ordinul ME 4183/2022, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar

= OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu completarile si modificarile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind

......

......

......

de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

» Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

= OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

=  ORDINUL nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Extras din HOTARAREA Nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice:

...” (2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. e) este prevazut in anexa nr. 3
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
(3) Adeverinta care atestad starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de
sanatate trebuie Tnsotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.
(4) Copiile de pe actele prevazute se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea
,conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/259236
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/259236

(5) Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele
penale. Tn acest caz, candidatul declarat admis |a selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publica
competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului prevazut la lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice.

In situatia in care candidatul solicitd expres in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de
la autoritatea sau institutia publicG competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd de cdtre autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului, potrivit legii.
(6) Documentul prevazut la alin. (1) lit. h) poate fi solicitat si de cdtre autoritatea sau institutia publica
organizatoare a concursului, cu acordul persoanei verificate, potrivit legii.

(7) In functie de decizia conducdtorului autoritdtii sau institutiei publice, dosarele de concurs se depun la
compartimentul resurse umane sau, dupd caz, la compartimentul care asigurd organizarea si desfdsurarea
concursului sau pot fi transmise de candidati prin Posta Romdnd, serviciul de curierat rapid, posta electronicd sau
platformele informatice ale autoritatilor sau institutiilor publice induntrul termenului prevdzut la art. 34.

(8) In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romdnd, serviciul de curierat rapid, posta
electronicd sau platformele informatice ale institutiilor sau autoritdtilor publice, candidatii primesc codul unic de
identificare la o adresd de e-mail comunicatd de cdtre acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul
comisiei de concurs cu documentele prevdazute la alin. (1) lit. b)-e) in original, pentru certificarea acestora, pe tot
parcursul desfdsurdrii concursului, dar nu mai térziu de data si ora organizdrii probei scrise/practice, dupd caz, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de angajare.

(9) Transmiterea documentelor prin posta electronicd sau prin platformele informatice ale autoritatilor sau
institutiilor publice se realizeazd in format .pdf cu volum maxim de 1 MB, documentele fiind acceptate doar in
forma lizibild.

(10) Nerespectarea prevederilor alin. (7) si (9), dupd caz, conduce la respingerea candidatului.

(11) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate Inainta comisiei de concurs, in termenul
prevdzut la art. 34, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de
concurs.

Relatii suplimentare se obtin de la Liceul Teoretic Sanitar Bistrita: - avizierul unitatii si de pe site-ul
scolii www.sanitarbn.ro .

Depunerea dosarului de inscriere la concurs fara unul sau mai multe acte mentionate mai sus,

atrage respingerea participdrii la concurs a candidatului.

Director,
Prof. Rebrean Cristina
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